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   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ………………………………………………………………………….โทร……………………………………...………   
ที่  อว ……………./................................................วันที่ ................................................................................
[bookmark: _Hlk150353278]เรื่อง  ขอเสนอบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ(MoU)ภายในประเทศ เพื่อบรรจุเข้าระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย
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ด้วย (ชื่อหน่วยงาน).........................................................ขอเสนอบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ ระหว่าง มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ กับ ...............................................................................
..............................................................................................................................................................................เพื่อบรรจุเข้าระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย พร้อมเอกสารแนบ ดังนี้
1. แบบเสนอเรื่องเข้าวาระการประชุม
[bookmark: _Hlk150951210]2. ร่างบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ(MoU)ภายในประเทศ 
3. ข้อที่ได้ประโยชน์และข้อที่อาจจะเสียประโยชน์ภายหลังการทำความร่วมมือ
4. แบบและแผนการทำกิจกรรมภายหลังบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ
5. ประวัติความเป็นมาของหน่วยงานคู่สัญญา
6. รายงานการประชุมของหน่วยงาน 
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ทั้งนี้ (ชื่อหน่วยงาน).................................กำหนดจะลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือดังกล่าว ในวันที่ ...................................(หากหน่วยงานมีความจำเป็นเร่งด่วน ต้องใช้มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย ให้แจ้งเหตุผลความจำเป็น ในหนังสือนำฉบับนี้ด้วย) พร้อมมอบหมายให้ .....................................เป็นผู้ประสานงาน 
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
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หมายเหตุ
1. รับเรื่องในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์เท่านั้น 
2. เอกสารแนบไม่ครบ หรือแบบฟอร์มไม่ถูกต้อง อาจส่งเรื่องคืน
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