เอกสารประกอบการขอหนังสือเดินทางราชการ
**นำหนังสือเดินทางเล่มเดิมไปด้วย (หากมี)**

สำหรับข้าราชการ
1. หนังสือนำจากมหาวิทยาลัย ถึงปลัดกระทรวงการต่างประเทศ เพื่อขอทำหนังสือเดินทางราชการ

2. สำเนาบันทึกอนุมัติให้เดินทางไปราชการต่างประเทศ 
3. บัตรประชาชน
4. บัตรประจำตัวข้าราชการ
สำหรับพนักงานมหาวิทยาลัย/พนักงานของรัฐ อื่นๆ
1. หนังสือนำจากมหาวิทยาลัย ถึงปลัดกระทรวงการต่างประเทศ เพื่อขอทำหนังสือเดินทางราชการ
2. สำเนาบันทึกอนุมัติให้เดินทางไปราชการต่างประเทศ
3. บัตรประชาชน
4. บัตรพนักงานมหาวิทยาลัย
5. สัญญาจ้าง
สำหรับข้าราชการบำนาญ/อื่นๆ
1. หนังสือนำจากมหาวิทยาลัย ถึงปลัดกระทรวงการต่างประเทศ เพื่อขอทำหนังสือเดินทางราชการ
2. สำเนาบันทึกอนุมัติให้เดินทางไปราชการต่างประเทศ
3. บัตรประชาชน
4. สัญญาจ้าง/คำสั่งแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่ง
สถานที่ให้บริการหนังสือเดินทาง
สำนักงานหนังสือเดินทางชั่วคราว สายใต้ใหม่ - ตลิ่งชัน
เปิดบริการวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ)
เวลา 08.30 - 16.30 น. (ไม่หยุดพักกลางวัน / ปิดรับคิว 16.00น.)
ที่อยู่ อาคาร SC Plaza สถานีขนส่งกรุงเทพ (สายใต้ใหม่) ถนนบรมราชชนนี
โทรศัพท์  02 422 3431  โทรสาร 02 422 3432

กรมการกงสุล แจ้งวัฒนะ
เปิดบริการวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ)
เวลา 08.30 - 16.30 น. (ไม่หยุดพักกลางวัน / ปิดรับคิว 16.00น.)
ที่อยู่  123 ถนนแจ้งวัฒนะ เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210
โทรศัพท์ 02 572 8442  หรือ 02 203 5000 กด 1 เพื่อติดต่อกรมการกงสุล
สำนักงานหนังสือเดินทาง ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา
(รับทำเฉพาะหนังสือเดินทางราชการเท่านั้น)
เปิดบริการวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ)
เวลา 08.30 - 16.30 น. (ไม่หยุดพักกลางวัน / ปิดรับคิว 16.00น.)
ที่อยู่  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา (อาคารบี ประตูฝั่งทิศตะวันออก) ชั้น7 
        ถนนแจ้งวัฒนะ  เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210

โทรศัพท์  02 143 7680
